Dnr 1(6)

Reglemente for gemensam e-nimnd for Norrbottens kommuner

Arjeplog, Arvidsjaur, Boden, Gillivare, Haparanda, Jokkmokk, Kalix, Kiruna,
Luled, Pajala, Pited, Alvsbyn, Overkalix och Overtorned kommuner samverkar
sedan 2013-06-01 i en gemensam namnd for utveckling av digital forvaltning.

Luled kommun &r vardkommun och ndmnden ingdr darmed i Luled kommuns
organisation.

Utover vad som foljer av lag galler detta reglemente och ett mellan
medlemskommunerna ingédnget samverkansavtal for den gemensamma
namnden.

Gemensam e-namnd for Norrbottens kommuner ska bendmnas “Norrbottens e-
namnd”.

Inledning

1 § Syftet med samverkan &r att samordna de enskilda medlemskommunernas
arbete inom strategisk verksamhetsutveckling med stod av IT, sa kallad digital
forvaltning, for att darigenom 6ka den mellankommunala samverkan och skapa
forutsattningar for att uppna en effektiv forvaltning av hog kvalité i alla
medlemskommuner.

Samverkan omfattar arbete med att samordna utredandet av fragor kopplade till
digital forvaltning inom kommunerna, samordna framtagandet av underlag infor
samordnade upphandlingar av digitala 16sningar och forvalta digitala 16sningar
som upphandlats genom vissa samordnade upphandlingar. Samverkan omfattar
saledes inte ansvar for att genomfora samordnad upphandling.

Verksamhetsomrade
Ndamndens uppgifter

2 § Den gemensamma namnden ska fungera som en samverkansplattform for
medlemskommunernas arbete inom digital forvaltning.

Namndens huvuduppgift ar att samordna medlemskommunernas arbete med att
gemensamt

- utreda fragor kopplade till digital forvaltning, och

- ta fram underlag infor samordnad upphandling av digitala 16sningar.

Namnden kan darutover efter 6verenskommelse med medlemskommuner
tillhandahalla férvaltningsresurser i fragor rorande forvaltning av digitala
l6sningar som upphandlats gemensamt och forvaltning av upphandlade avtal
rorande sadana 16sningar.

Medlemskommunerna har inte 6verlatit ndgon ratt att fatta beslut for
medlemskommunernas rakning till ndmnden. Vid samordnad upphandling
behover varje medlemskommun ge fullmakt till den kommun som ska genomfora
upphandlingen.
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Ansvar inom verksamhetsomrdidet

3 § Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig.
Namnden ansvarar for att langsiktigt planera och strategiskt utveckla
verksamheten.

4 § Kommunstyrelsen i Luled kommun har arbetsgivar- och arbetsmiljdansvar
for personalen inom namndens verksamhet. Vid eventuell forandring av Luled
kommuns organisation kommer ansvaret for personalen att framga av Luled
kommuns namndsreglementen.

5 § Namnden ska utarbeta risk- och sarbarhetsanalyser for sitt
verksamhetsomrade enligt lag (2006:544) om kommuners och regioners atgarder
vid extraordindra handelser i fredstid och hojd beredskap, LEH samt anta en
plan for hantering av extraordinédra handelser.

Insyn och samrdd
6 § Namnden ska till respektive fullméaktige i de samverkande kommunerna
rapportera hur verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stillningen ar.

7 § Namnden ska samrada med berdérda kommunala ndamnder i de samverkande
kommunerna samt med andra myndigheter och med enskilda organisationer
nar dessa ar sarskilt berorda.

Arbetsformer

Mandatperiod

8 § Mandatperioden ska vara fyra ar raknat fran den 1 januari aret efter det ar da
allménna val till kommunfullmaktige hallits i hela landet. Namndens
verksamhet ska dock upphora tidigare om uppsdgning av avtal sker fore
mandatperiodens utgang.

Sammantriiden

9 § Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer och nar
minst en tredjedel av ndmndens ledamoter begar det eller ordforanden anser att
det behovs.

En begdran om extra sammantrade ska inlamnas skriftligen till ordféranden och
innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det extra
sammantradet.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett ssmmantradde eller
andra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice

ordforande.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller
tiden fOr ett sammantrade ska dndras, ska ordfdranden se till att varje ledamot och

ersattare snarast underrattas om beslutet.
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Kallelse

10 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till namndens sammantraden.
Nar varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantrade ska
den till aldern aldsta ledamoten kalla till ssmmantrade.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet. Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersattare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast fem dagar fore
sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte &r olampligt.
Ordfoéranden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett d&rende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

Offentliga sammantriden

11 § Namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden
far inte hallas i arenden som avser myndighetsutovning eller i vilka det
forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

Digitalt deltagande pad distans vid sammantriden

12 § Ledamoter och erséttare far delta vid sammantraden pa distans. Deltagande
pa distans far endast dga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett
sadant sdtt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.
Ledamoter och ersattare som deltar pa distans ska sakerstélla att inte obehoriga
kan ta del av ljud eller bild.

Ordféranden avgor om nérvaro pa distans far ske.

Namnden far bestdimma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans i
namnden.

Sammansdittning

13 § Namnden bestar av 14 ledamoter och 14 erséttare eller, om antalet sam-
verkande parter fordandras, lika manga ledamoter och ersittare som kravs for att
motsvara antalet samverkande parter. Varje samverkande part utser en ledamot
och en ersittare.

Kommunfullméktige i Luled kommun ska utse nimndens ordférande och vice
ordforande bland dem som valts till att inga i namnden.

Ordforanden
14 § Det aligger ordféranden
1. att leda namndens arbete och sammantraden,

2. kalla ledamoter och ersattare till ssmmantrade i enlighet med lag och

Page 3 of 6



Dnr 4 (6)

reglemente,

3. infor sammantrddena se till att &rendena som ska behandlas i namnden vid
behov ar beredda,

4. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,

5. bevaka att namndens beslut verkstalls.

Presidium

15 § Namndens presidium ska besta av ordférande och vice ordférande.

Vice ordforande ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordforanden anser att det behovs.

Ersiittare for ordforanden och vice ordféranden

16 § Om varken ordforanden eller vice ordforande kan delta i ett helt
sammantrade eller en del av ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot
till ordférande for hela eller delar av sammantréddet. Tills valet forrattats, fullgors
ordforandens uppgifter av den som ér till aldern &ldst.

Ordforandens ersattare ska fullgora samtliga ordférandens uppgifter.
Ersdttares tjanstgoring

17 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade
ska ersittaren fran den samverkande part som valt ledamoten tjanstgora i
ledamotens stélle. En ledamot som instéller sig under ett pagdende sammantrade
har ratt att tjdnstgora dven om en ersattare tratt i ledamotens stélle.

Ersattare som inte tjanstgor har rétt att delta i 6verlaggningarna och féa sin mening
antecknad till protokollet.

En ersdttare som borjat tjanstgora har alltid foretrade till tjanstgoring framfor
annan ersattare.

Jdv, avbruten tjinstgoring

18 § En ledamot eller en ersdttare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i
ett drende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot eller tjanstgorande ersattare som en gang avbrutit tjanstgéringen under
ett sammantrade pa grund av annat hinder an jav, far inte ater tjanstgora vid
sammantradet.

Yrkanden

19 § Nar naimnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verldggningen och kontrollerar
att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befaster genomgangen med ett
klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande andras eller laggas till, om inte
namnden enhalligt beslutar att medge det.

Page 4 of 6



Dnr 5 (6)

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

20 § En ledamot som, ddr detta 4r mdjligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut,
ska anmala detta till ordforanden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
namnden fattar det med acklamation.

Reservation

21 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.
Motsvarande galler vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
22 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden
och en ledamot.

Tillkdnnagivande av protokoll

23 § Justeringen av ndimndens protokoll ska tillkdnnages pa var och en av de
samverkande kommunernas anslagstavlor.

Delgivningsmottagare

24 § Delgivning med namnden sker med ordforanden, vice ordférande eller annan
som namnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

25 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nimnden ska pa namndens vagnar
undertecknas av ordféranden med vice ordférande som ersattare. Namnden far
dven uppdra till annan fortroendevald eller tjansteperson att underteckna
handlingar pa namndens vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprattas med anledning darav signeras av den som fattat
beslutet. Nar det ar lampligt och inga tvingande lagkrav finns pa fysisk underskrift
kan signaturen goras elektroniskt eller sékerstillas pa annat satt.

Revision

26 § Namnden ska granskas av revisorerna hos var och en av de samverkande
kommunerna. Fragan om ansvarsfrihet for nimnden ska provas av fullméaktige
hos var och en av de samverkande kommunerna.
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Vid végrad ansvarsfrihet dr det enbart fullmaktige hos den kommun som valt
personen i frdga som kan besluta om entledigande fran uppdraget.

Personuppgiftsansvarig

27 § Namnden ar personuppgiftsansvarig enligt dataskyddsforordningen (GDPR),
for de personuppgifter som behandlas inom namndens verksamhetsomrade.
Namnden ska utse ett dataskyddsombud.

Forvaring av handlingar

28 § Namnden svarar for vard och forvaring av verksamhetens arkivhandlingar
enligt arkivlagen, arkivreglemente och upprattad dokumenthanteringsplan.
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